Wotomin, dnia 21 lutego 2014 r.
WOK.120.48.2014

Zarzadzenie Nr 120.48.2014
Starosty Wolominskiego
z dnia 21 lutego 2014 roku

W sprawie: ustalenia struktury wewnetrznej wydzialéw i liczby etatéw w Starostwie

Powiatowym w Wolominie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 595 z pézn.zm.) i § 19 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Wolominie stanowiacego zafacznik do Uchwaly Nr XXIII-258/2012 Rady Powiatu
Wolominskiego z dnia 29 listopada 2012 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Woltominie, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam struktur¢ wewnetrzng wydzialow i liczbe etatéw w Starostwie Powiatowym

w Wolominie w brzmieniu stanowiagcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchylam Zarzadzenie Nr 120.59.2013 Starosty Wotominskiego z dnia 17 maja 2013 r.
w sprawie ustalenia struktury wewnetrznej wydziatéw i liczby etatdéw w Starostwie
Powiatowym w Wotominie.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 120.48.2014
Starosty Wotominskiego

z dnia 21 lutego 2014 r.

Struktura wewnetrzna wydzialéw i liczba etatow
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

| ]

OZNACZENIE STANOWISKA, WYDZIALU, BIURA LICZBA
ETATOW

STAROSTA 1
WICESTAROSTA 1
CZL.ONEK ZARZADU 1
ASYSTENT, DORADCA 4
SEKRETARZ 1
SKARBNIK 1
BIURO PRAWNE 4

| 1. Kierownik 0,5

| 2. Stanowiska pracy, w tym:

1) Radca prawny 1,5
2) Stanowiska ds. obstugi prawne;j A
AUDYTOR WEWNETRZNY 2
1. Audytor Wewngetrzny 1
2. Stanowisko ds. administracyjnych 1
POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTA 1
WYDZIAL. OBSLUGI ZARZADU 9
1. Naczelnik Wydzialu 1
2. Zastepca Naczelnika Wydzialu 1
3. Stanowiska pracy, w tym: 7
1) ds. obstugi zarzadu powiatu 2
2) ds. kontroli wewnetrznej 1
3) ds. strategii i pozyskiwania funduszy 3
4. Rzecznik prasowy 1
WYDZIAL INWESTYCJI I DROGOWNICTWA 39
1. Naczelnik Wydzialu 1
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu 1
3. Stanowiska pracy w tym: 37
1) ds. obstugi kancelaryjne;j 2 |
2} zespol ds. inwestycji drogowych 3 ‘




3) zespot ds. inwestycji 1 remontow 3
4) zespot ds. zarzadzania drogami 8
5) zespot ds. biezgcego utrzymania drog 21
WYDZIAL. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO 7
1. Naczelnik Wydzialu 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 6
1) ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych 1
2) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego 5
' WYDZIAL FINANSOWY 17
' 1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastepca Naczelnika 1
3. Stanowiska pracy, w tym: 15
1) ds. ksiegowosci budzetowej (analityka i syntetyka) i rozliczenia VAT 5
2) ds. obstugi (planowania) budzetu i sprawozdawczos¢ 2
| 3) ds. wynagrodzen, rozliczen z ZUS-m i Urzgdem Skarbowym 2
4) ds. likwidatury dokumentéw finansowo-ksieggowych i obstugi bankowe;j 1
) ds. ksiegowosci analitycznej dochodéw Skarbu Panstwa 1
' 6) ds. obstugi gospodarki kasowej 4
BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 3
' 1. Kierownik Biura 1
' 2. Stanowiska pracy, w tym: 2
1) ds. przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego 2
GEODETA POWIATOWY 5,5
1. Geodeta Powiatowy 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 4,5
1) ds. obstugi administracyjnej 1
2) ds. z zakresu uszkodzen i zniszczen znakow osnowy geodezyjnej 0,5
3) ds. kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej 3
POWIATOWY OSRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ I 19
KARTOGRAFICZNEJ
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 18
4) ds. aktualizacji zasobu geodezyjno-kartograficznego 7
5) ds. uzgadniania dokumentacji 3
6) ds. archiwizacji zasobu 5
7) ds. obstugi interesantow 3
WYDZIAL, EWIDENCJI GRUNTOW 1 BUDYNKOW 15
1. Naczelnik Wydzialu 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 14
1) ds. biezacej aktualizacji ewidencji gruntéw i budynkow 4
2) ds. obstugi interesantow — wypisy, zaswiadczenia 3
3) ds. wyrysoéw z operatu ewidencyjnego 3




4) ds. obstugi interesantéw — kancelaria 1
5) ds. udzielania informacji z operatu ewidencyjnego 0,5
6) ds. administracyjnych postepowan ewidencyjnych 1
7) ds. administracyjnych postepowan klasyfikacyjnych 0,5
8) ds. prowadzenia rejestru cen nieruchomosci i
WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI 10
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 9

1 ds. regulacji stanu prawnych nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu 2

12) ds. ewidencjonowania i gospodarowania nieruchomosciami 1,9
3) ds. wywtlaszczenia, ograniczenia prawa wtasnosci nieruchomosci, zwrotu 2,3
wywlaszczonych nieruchomosci i1 przyjetych z innych tytutow
4) ds. ustalanie odszkodowan w trybie ustawy o gospodarce 2.3
nieruchomosciami oraz innych ustaw
WYDZIAL BUDOWNICTWA 15
1. Naczelnik Wydzialu 1

| 2. Zastepca Naczelnika Wydziatu 2
3. Stanowiska pracy, w tym: 12
1) ds. architektoniczno-budowlanych 12
WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA 1
1. Naczelnik Wydzialu — (Geolog Powiatowy) 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 10
1) ds. gospodarki wodnej 4
2) ds. gospodarki odpadami 1,5
3) ds. gospodarki lesnej, towieckiej 0,5
4) ds. geologii 1,1
53 ds. ochrony przyrody i ochrony gruntow rolnych 0,9
6) ds. ochrony powietrza, hatasu, promieniowania elektromagnetycznego, itp. 1
7) ds. edukacji ekologicznej 1
WYDZIAL. EDUKACJI KULTURY I PROMOCJI 8
1. Naczelnik Wydzialu 1
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu 1
3. Stanowiska pracy, w tym: 6
1) ds. oswiaty 2
2) ds. kultury, sportu i patronatéw 2
3) ds. promoc;ji 1
4) ds. ochrony zabytkow 1
WYDZIAL. KOMUNIKACJI 27
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastepca Naczelnika Wydzialu 1
3. Stanowiska pracy, w tym: 25
1) ds. ewidenc;ji 1 rejestracji pojazdoéw 16
2) ds. wydawania i cofania uprawnien pojazdami 8
3) ds. wydawania zezwolen na transport drogowy i




u u
““ WYDZIAL. OCHRONY ZDROWIA I POLITYKI SPOLECZNEJ 5 “
—]

N 1. Naczelnik Wydziatu 1 H
| 2. Zastepca Naczelnika Wydziahy | 1 N
| 3. Stanowiska pracy, w tym: | 3 “
1) ds. obstugi administracyjno-biurowej PZON 2 H
“ 2) ds. ochrony zdrowia i polityki spoleczne;j 1 “
H | |
| l
‘HL’VYDZIAL ORGANIZACJI I KADR 23,5 \‘\
J

\‘\‘ 1. Naczelnik Wydziatu 1 N
N 2. Zastepca Naczelnika Wydziatu 1 u
| 3. Stanowiska pracy, w tym: 8,5 ““
““ 1) ds. pracowniczych 2 “
| 2) ds. socjalnych i archiwum zakladowego 1 \“
““ 3) ds. administracyjno-gospodarczych | 1 ‘\
| 4) ds. obshugi kancelaryjnej 2z H
| 5) ds. informatyzacji (Administrator Bezpieczenstwa Informacji) 2 N
N 6) ds. informatyczno-administracyjnych 0.5 H
‘U Zespot administracyjny, w tym: 11 ““
“‘ 4. Kierownik Zespohu ds. administracyjnych 1 “
1) stanowisko ds. obstugi 10 \“
\‘ 5. Biuro Rady, w tym 2 ‘\
[ 1) 1) stanowisko ds. obstugi biura rady 2 N
- §
| WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH 5 |
H H
| 1. Naczelnik Wydziatu 1 H
N 2. Stanowiska pracy, w tym: 4 N
[ 1) ds. obywatelskich 1 \‘
““ 2) ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi 1 N
| 3) ds. obstugi paszportowe;j i zaproszen 2 “

etaty ogétem: 235



